
C O M U N E  D I  S E N I G A L L I A       
 

SELEZIONE PUBBLICA PER LA COPERTURA A TEMPO INDETERMINATO E A TEMPO PIENO 

DI N. 2 POSTI DI ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE (CAT. D1) CON RISERVA DI N. 1 

POSTO AL PERSONALE DIPENDENTE DEL COMUNE DI SENIGALLIA. 

- CODICE 8/17 -  

 

MODALITA’ E CRITERI DI SVOLGIMENTO SECONDA PROVA SCRITTA 

 

 la seconda prova scritta consisterà nella soluzione di due quesiti (casi, elaborazioni di schemi di atti, 

individuazione di iter procedurali o percorsi operativi) inerenti alcune delle materie d’esame previste al 

paragrafo 7 dell’avviso di selezione; 

 il punteggio massimo attribuibile sarà di 30 punti, sulla base dei seguenti criteri: 

 1) attinenza e correttezza della trattazione dell’argomento; 

 2) chiarezza e logica espositiva; 

 3) capacità di impostazione del procedimento e di rappresentazione dei casi operativi; 

 i due quesiti facenti parte di ogni singola prova verranno valutati con uguale peso (max 15 punti); 

 per lo svolgimento della prova ad ogni candidato verranno consegnati: 4 fogli di carta a righe, una 

penna nera, una busta piccola (busta n. 1 – 2^ prova) contenente un cartoncino bianco su cui i 

concorrenti dovranno indicare le proprie generalità (cognome, nome, luogo e data di nascita), e una 

busta più grande (busta n. 2 – 2^ prova) dotata di linguetta staccabile, destinata a contenere 

l’elaborato e la busta piccola con le generalità, da riconsegnare al termine della prova; sia la busta 

piccola che quella grande dovranno essere sigillate; 

 non si forniranno fogli aggiuntivi; 

 la scelta della prova, avverrà per sorteggio da parte di un candidato e sarà firmata dai componenti 

della Commissione e dal candidato sorteggiante e quindi fotocopiata per essere consegnata in copia 

a tutti i candidati; 

 sulle restanti due prove, verrà apposta la dicitura “non estratta” e saranno firmate dai componenti 

della Commissione; 

 La Presidente della Commissione darà lettura della prova sorteggiata e anche delle restanti due; 

 i candidati avranno tempo 3,30 per  lo svolgimento della prova; 

 durante lo svolgimento della prova è tassativamente vietato consultare qualsiasi documentazione o 

testo di legge, utilizzare telefoni cellulari, tablet ed ogni altro dispositivo elettronico utile a 

consultare o ricevere informazioni di qualsiasi natura, inoltre, non potranno parlare con gli altri 

candidati e non potranno allontanarsi dal proprio posto se non in caso assolutamente indispensabile, 

nel qual caso solo uno alla volta. L’accertato mancato rispetto di tali divieti comporta l’immediata 

ed irrevocabile esclusione dal concorso; 



 qualunque segno di riconoscimento che possa servire ad identificare l’autore della prova comporterà 

l’annullamento della prova d’esame e l’esclusione dal concorso a giudizio insindacabile della 

Commissione; 

 al momento della consegna, la Presidente della Commissione e/o altri commissari apporranno la 

propria firma sui lembi di chiusura della busta contenente l'elaborato di ciascun concorrente, in 

modo che vi restino compresi il lembo della chiusura e la restante parte della busta stessa, mentre 

sulla linguetta staccabile di ciascuna busta verrà apposto il numero progressivo che risulta dal 

tabulato di identificazione dei candidati; 

 al termine della prova,  alla presenza di due testimoni: 

- verrà aperto il contenitore degli elaborati della prima prova, previa verifica della sua integrità; 

- le buste della prima e della seconda prova, appartenenti allo stesso candidato, verranno riunite, 

esclusivamente attraverso la numerazione; 

- le buste così accoppiate verranno inserite in un'unica busta bianca (busta n. 4 – riunione della 1^ 

e 2^ prova) ed i componenti la Commissione apporranno la propria firma sui lembi di chiusura 

della busta; 

- le buste saranno inserire in unico contenitore che, debitamente sigillato, verrà firmato sui lembi 

di chiusura dai membri della Commissione e dal Segretario verbalizzante che lo prenderà in 

custodia; 

 le predette modalità di svolgimento della seconda prova scritta saranno oggetto di diretta 

comunicazione ai concorrenti, tramite la Presidente della Commissione. 




