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1. L’accreditamento della Società Sportiva 
 
Una volta che il Comune ha attivato il servizio, le singole Società Sportive possono iscriversi al Portale 
compilando il relativo form a cui si accede dalla home-page del sito www.consultadellosport.it:  
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Una seconda strada disponibile per le società è quella che passa attraverso il Portale dello Sport del singolo 
Comune accreditato: 
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Lo schermo che si apre permette di autenticarsi indicando la propria mail ed il Comune. L’autenticazione viene 
comunicata al Comune indicato che è in grado di verificare la territorialità ed eventualmente comunicare errori. 
La visibilità sul sito dipende dal Comune e dalle regole che ha scelto: 
 

 
 
 
La consultazione del Manuale di Istruzione, presente nella parte alta dello schermo, permette di agevolare 
l’immissione dei dati 
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2. La gestione dei dati 
 
Dopo l’arrivo della mail di conferma, si accede alla parte riservata attraverso l’inserimento delle proprie 
credenziali partendo dalla home page del sito www.consultadellosport.it: 
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Lo schermo di apre con una parte colorata nella quale sono riportate alcune notizie utili: 
 

 
 
Nella parte alta, su fondo nero, sono indicati i menù disponibili, da utilizzare la prima volta da sinistra a destra.  
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3. Società 
Solo alcuni di questi dati sono pubblici. 

3.1. Società – Password 
Lo schermo permette di modificare in qualsiasi momento la password. Non esiste un limite temporale di 
scadenza ma è bene procedere ad un aggiornamento ogni tanto. 
 
La password deve essere lunga 8 caratteri e deve contenere almeno 1 numero ed 1 lettera. 
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3.2. Società – Denominazione ed indirizzi 
 
Lo schermo permette di inserire l’indirizzo della Società che comparirà nella consultazione pubblica: 
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3.3. Società – Telefono e mail 
 
Lo schermo permette di inserire il riferimento dei contatti  della Società che compariranno nella consultazione 
pubblica. Permette inoltre di indicare i social, anche questi pubblici: 
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3.4. Società – dati fiscali 
 
Lo schermo permette di inserire il dati fiscali (C.F. e/o Partita IVA)  della Società nonché quelli relativi al suo 
status giuridico (i dati non sono pubblici ma obbligatori): 
 

 
 

3.5. Società – logo 
 
Lo schermo permette di inserire il logo: 
 

  
Attenzione!! Il sistema accetta solo immagini in formato GIF, JPG o PNG delle dimensioni minime di 200 x 200 
pixel. Peso massimo consentito 512 kb. In caso contrario il file è rifiutato e compare una segnalazione di errore. 
Il logo viene ripreso nella pagine facebook quando la notizia/evento pubblicata è priva di immagine. 
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3.6. Società – Statuto 
 
Lo schermo permette di inserire lo Statuto in formato .pdf (dimensione massima 20Mb)  
(il documento non è pubblico ma obbligatorio): 
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3.7. Società – Regolamento interno 
 
Lo schermo permette di inserire il Regolamento interno (se esiste) in formato .pdf (dimensione massima 20Mb). 
(Il documento non è pubblico): 
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3.8. Società – Carta dei Servizi 
 
Lo schermo permette di inserire la Carta dei Servizi (se esiste) in formato .pdf (dimensione massima 20Mb): 
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3.9. Società – Attestazione CONI 
 
Con l’entrata in vigore del nuovo Registro CONI 2.0 le Società Sportive riconosciute come ASD/SSD/SSDL 
hanno l’attestazione in funzione di ciò che risulta nelle FSN-DSA-EPS. Lo schermo permette di inserire il .pdf 
generato all’interno dell’area riservata CONI: 
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4. Attività 
(Dato obbligatorio) 
Lo schermo permette l’inserimento (tabellato) dell’attività svolta. E’ possibile differenziare la tipologia 
dell’attività in funzione della FSN-DSA-EPS.. 
 
E’ possibile anche che all’interno di una singola FSN, EPS, DSA siano svolte più tipi di attività che andranno 
inserite una ad una: 
 

 
 
Nella scelta della Disciplina compariranno, debitamente segnalate, sia quelle riconosciute dal CONI sia quelle 
non riconosciute o che rappresentano attività motorie. 
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5. Impianti 
(Dato obbligatorio) 
Lo schermo permette l’inserimento (tabellato) degli impianti utilizzati in funzione degli sport. Tutti i dati sono 
scelti da un menù a tendina: 
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6. Tesserati 
(Dato obbligatorio) 
Gli schermi permettono l’inserimento degli Associati suddivisi per categorie: 
 
 

6.1. Atleti 
(Dato obbligatorio) 
E’ necessario indicare quanti associati appartengono alle complessivamente alle categorie giovanili, adulti (18-
65) ed Over (più di 65 anni). La situazione è riferita al 31 dicembre dell’anno precedente (se ad esempio si 
inseriscono i dati il 20 gennaio, il riferimento è il 31 dicembre appena passato).  
(I dati non sono pubblici): 
 
	

	
 
Per agevolare l’inserimento successivamente al primo anno è prevista la funzione di “duplicazione” di una 
precedente immissione: una volta inserito il primo anno, lo si richiama modificando il numero di Associati 
perché le altre informazioni (sport e qualifica) sono già presenti. 



	
	
	
	
  

Pagina 18 di 35   
(Rev. 2.3 del 20/05/18) 

Inserimento dati 
delle Società 

 
 

6.2. Tecnici 
(Dato obbligatorio) 
Analogamente a quanto si fa per gli atleti lo si fa per i tecnici. Qui le informazioni da inserire sono minori perché 
non ci sono suddivisioni per fascia di età. 
(I dati non sono pubblici): 
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6.3. Dirigenti - Amministratori 
(Dato obbligatorio) 
Per gli Amministratori e Dirigenti occorre precisare anche il ruolo scegliendo da un menù a tendina. 
(I dati non sono pubblici): 
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7. Contenuti 
 
Si intendono i calendari, le notizie e gli eventi che permetteranno la comunicazione dell’offerta sportiva al 
territorio e che sono ripresi in automatico dalle pagine facebook e twitter  (se attivati dal Comune). 
 
 

7.1. Notizie ed eventi 
 
E’ la sezione che permette l’inserimento di notizie (od eventi) con associate immagini, documenti e link a 
youtube. 
 
 

  
In termini di visibilità, negli schermi di consultazione gli eventi sono visibili SOLO se presenti nel futuro rispetto 
alla data del giorno di consultazione. Al contrario, le notizie rimangono visibili per numerosi mesi. 
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Una volta eseguito l’inserimento della notizia/evento è possibile associarvi una immagine, un .pdf oppure 
condividere la notizia/evento sui social: 
 

 
 
La notizia/evento inserita è ripresa automaticamente dalla pagina facebook Senigallia-Consulta dello Sport e se 
l’immagine associata risponde ai requisiti indicati comparirà immediatamente. Nel caso in cui l’immagine non 
fosse presente sarà importato il logo del club. 
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7.2. Bacheca 
(Dato obbligatorio) 
Per bacheca si intende la presentazione della Società che compare nel principale schermo di consultazione da 
parte dei cittadini: 
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7.3. Calendari 
 
Per gli sport che svolgono attività a squadre è prevista la possibilità di inserire il calendario delle gare INTERNE 
ma anche altri tipi di manifestazioni sportive organizzate come tornei. 
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7.4. Galleria fotografica 
 
E’ possibile l’inserimento di foto che saranno visualizzate suddivise per album: 
 

 
 
In visualizzazione gli Album saranno visualizzati per odine alfabetico e le singole immagini avranno come 
didascalia la Descrizione Foto. 
 
Occorre fare attenzione sull’immissione del nome dell’album in quanto una minima differenza tra due descrizioni 
genera due album differenti. 
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7.5. Bacheca multimediale (Totem) 
 
Il software permette in trasferimento automatico di immagini su una specifica piattaforma web visibile anche su 
supporto video di grandi dimensioni. Questa possibilità (opzionabile) è stata richiesta da alcune Amministrazioni 
che hanno tolto le bacheche nei centri storici sostituendole con punti di visibilità situati in luoghi 
particolarmente frequentati. Queste Amministrazioni hanno però voluto dare continuità alla comunicazione delle 
singole Associazioni predisponendo totem interettaviti di grandi dimensioni nella quali compaiono immagini 
(poster, locandine, avvisi) la cui alimentazione avviene attraverso il Portale: 
 

 
 
Le immagini devono essere tassativamente in formato grafico (jpg, tiff, ecc.) ma non .pdf. 
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Lo schermo che appare quando si inserisce l’immagine è: 
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7.6. Atleti 
 
La sezione è dedicata agli atleti: 
 

 
 
Per atleta si intende tanto la persona fisica che la squadra. 
Una volta inseriti dati e confermati, nella parte bassa dello schermo compare la riga immessa e sulla dx si può 
notare l’icona che permette di inserire la foto: 
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7.7. Sponsor 
 
La sezione è dedicata agli sponsor ed è possibile immettere sia link che immagini. Questo è un esempio dei 
Servizi Estesi disponibili prossimamente: 
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7.8. E-commerce 
 
La sezione fa parte per il per momento non è disponibile ma permetterà la gestione diretta di un E-commerce 
della società: 
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7.9. Servizi Estesi 
 
La risorsa web è disponibile in diverse versioni. Per il momento è attiva solo la versione base ma 
prossimamente saranno disponibili le funzionalità indicate: 
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8. Accorgimenti 
 
Nell’ambito della gestione dei dati sono ricorrenti alcuni simboli che sono riportati di seguito insieme al loro 
significato e che sono già stati visti negli schermi precedenti: 
 
 

 
 
 
Particolarmente utile è la funzione “Duplica” che permette di richiamare  i dati inseriti per duplicare le 
informazioni dopo aver cambiato solo una parte del contenuto: 
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In alcuni schermi è possibile inserire anche un file (.pdf, .jpg)  
 

 
 
In questo caso, come del resto anche per le foto, occorre che PRIMA sia inserita la notizia/evento e 
successivamente sarà possibile effettuare: 
 

• il download del file 
• il successivo upload 

 
 

Per quanto riguarda le foto, sono ammessi diversi formati con queste caratteristiche: 
- dimensione massima fino a 512 kB.  
- il nome del file non può contenere spazi bianchi o caratteri speciali 
- la risoluzione deve essere NON INFERIORE a 200 x 200 pixel: 
 

 
 
 
 

✔	
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E’ possibile trovare, accanto allo spazio per l’inserimento dei dati, il simbolo 
riportato sulla dx. Cliccando sul ? si apre una finestra nella quale sono indicate 
le caratteristiche che deve avere l’informazione inserita (ad esempio il formato 
nel caso di fotografie o date). 
 
 
 
 
 
 
 
 
In fase di immissione/modifica di un dato inserito, nel caso in cui sia stato commesso un errore formale, in alto 
compare una striscia rosa con l’indicazione del tipo di errore (in questo caso del formato della data).  

 

 
 
 
 
Il pulsante indicato in figura permette di uscire dall’account oppure di comunicare 
con il gestore del sito attraverso un help-desk. Cliccando il tasto si apre un menù 
nel quale scegliere le due opzioni. 
Nel caso in cui si aprisse una segnalazione (ticket) appare un contatore numerico che 
indica il numero di ticket aperti. 

 
A seconda della risoluzione grandezza della finestra, il 
pulsante si sposta rimanendo prima sulla estrema 
destra, poi saltando nella riga inferiore ed infine trasformandosi nel segno. 
Cliccando il segno si apre una finestra che permette di ripristinare le migliori 
condizioni. 
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Negli schermi di consultazione è possibile trovare il segno “+” oppure scritte in blu il cui significato è quello di 
“aprire” uno spazio per un dettaglio dell’informazione: 
 

 
 
 


